                                                           Приложение 1
              к административному Регламенту
              по предоставлению муниципальной услуги
                                                        «Утверждение документации по планировке 
                                                        территории» администрацией
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СПИСОК
учреждений, участвующих в предоставлении услуги

	N п/п
	Наименование учреждения
	Почтовый адрес (юридический, фактический)
	График работы
	Контактные данные
	Адрес официального сайта учреждения в сети Интернет

	
	
	
	
	Справочный телефон
	Адрес электронной почты
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Управление архитектуры и градострои-тельства администра-ции Шпаковского муниципаль-ного района
	356240, город Михайловск, улица Ленина, 175

	график работы: понедельник – пятница с 9.00 до 18.00 перерыв с 13.00 до 14.00 выходные дни: суббота, воскресенье
	(86553) 6-15-50

	raiarh@mail.ru

	www: shmr.ru

	2.
	Муниципаль-ное казенное учреждение «Многофунк-циональный центр предостав-ления государствен-ных и муниципаль-ных услуг в Шпаковском муниципаль-ном районе Ставрополь-ского края»
	город Михайловск, улица Гоголя, 26/10

	график работы: понедельник с 08.00 до 20.00; вторник – пятница с 08.00 до 18.00; суббота с 08.00 до 13.00; без перерыва; выходной день: воскресенье
	(86553) 6-99-18
	shpak-mfc@mail.ru
	www.mfc26.ru






_______________________
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БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«УТВЕРЖДЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ» АДМИНИСТРАЦИЕЙ ШПАКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ»
[bookmark: P562]
Обращение заявителя через МФЦ
Заполнение заявки на получение Услуги на Едином портале
Личное или письменное (в электронной форме) обращение заявителя





Получение пакета документов от МФЦ


Прием и регистрация заявления и пакета документов





Визирование заявления у начальника Управления




Определение ответственного исполнителя



Проверка полноты пакета документов




Отказ в предоставлении услуги
Пакет документов комплектен?

		    нет


	да
Запрос недостающих документов, подлежащих получению по канал межведомственного взаимодействия


	

                                                   Полный пакет 
                                                документов по заявлению
               

Отказ в предоставлении услуги
Выявлены основания для отказа в предоставлении услуги?

                                                 	да


		                          
	нет
Принятие решения о проведении публичных слушаний


Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по принятию решения об утверждении документации по планировке  территории и направлении на доработку 
Организация и проведение публичных слушаний







Принятие решения об утверждении или об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку с учетом протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний





Выдача постановления администрации об утверждении документации по планировке 










__________________
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[bookmark: P614]                                                                        Заместителю главы администрации-
                                                                             начальнику Управления архитектуры и 
                                                                       градостроительства администрации
                                                                           Шпаковского муниципального района
                                                                      от _____________________________
( Ф. И. О.)
                                                                      паспорт ________________________
(серия, №, кем, когда выдан)
                                                                       проживающего (ей) по адресу:_____
                                                                      _______________________________
                                                                     контактный телефон_____________                
                                                                                                                       
         Заявление
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации прошу
утвердить Документацию по планировке территории_____________________________
___________________________________________________________________________
(указать реквизиты документации по планировке территории, организацию
разработчика, год разработки)
__________________________________________________________________________,
в составе: _________________________________________________________________,
(проект планировки, проект межевания, проект планировки с проектом
межевания в составе проекта планировки)
выполненную на основании Постановлением Администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края от ____________ № ____ в соответствии с заданием на разработку Документации по планировке территории № ___________
Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в администрацию Шпаковского муниципального района Ставропольского края__________________________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):
- вручить лично;
- направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме
документа на бумажном носителе;
- направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином
портале государственных и муниципальных услуг Российской Федерации.
Подтверждаю  добровольное  предоставление  своих  персональных данных и даю согласие на их обработку. Все представленные мною данные достоверны.

Приложение:
1. 
2. 


   ________________                                                          _______________
дата                                                                                                                                                            подпись
     _____________                    
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РАСПИСКА О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

Заявитель: _________________________________________________

Наименование услуги: «Утверждение документации по планировке территории» администрацией Шпаковского муниципального района Ставропольского края»
Перечень документов, необходимых для предоставления услуги, представленных заявителем

	N п.п.
	Наименование документа
	Листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



    Способ уведомления заявителя о результате предоставления услуги:
┌─┐
│ │ по телефону;
└─┘
┌─┐
│ │ по электронной почте;
└─┘
┌─┐
│ │ по почте.
└─┘

Документы передал: __________________   _________ __________
                   (Ф.И.О. заявителя)   (подпись)   (дата)

Документы принял:  ____________________ _________ __________
                   (Ф.И.О. специалиста) (подпись)   (дата)



______________________
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[bookmark: P866]ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ,
ПОСТУПИВШИХ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ


Ф.И.О.
Адрес

Об отказе в приеме заявления
и документов, необходимых
для предоставления услуги,
поступивших в электронной форме

Уважаемый(ая) _____________________________________________!

В принятии Вашего заявления и документов, необходимых для предоставления услуги «Утверждение документации по планировке территории» администрацией Шпаковского муниципального района Ставропольского края», поступивших в электронной форме __________ (дата поступления документов) через ____________________ (указывается способ направления документов), отказано в связи с недействительностью электронной подписи, с использованием которой подписаны указанные заявление и документы.

Заместитель главы администрации-
начальник Управления архитектуры и 
градостроительства администрации
Шпаковского муниципального района                                     Ф.И.О.

Ф.И.О. исполнителя

Тел.:



____________________
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[bookmark: P909]ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

Ф.И.О.
Адрес

Об отказе в
предоставлении услуги

Уважаемый(ая) _____________________________________________!

Управление архитектуры и градостроительства администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края, рассмотрев Ваше заявление и документы, необходимые для предоставления услуги «Утверждение документации по планировке территории» администрацией Шпаковского муниципального района Ставропольского края» по заявлению от __________ N __________ об  утверждение документации по планировке территории, сообщает следующее.

(Далее текст и обоснование отказа в предоставлении услуги)

Заместитель главы администрации-
начальник Управления архитектуры и 
градостроительства администрации
Шпаковского муниципального района                                      Ф.И.О.

Ф.И.О. исполнителя

Тел.:



[bookmark: _GoBack]______________________







